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Нетішинська міська рада Хмельницької області

Р І Ш Е Н Н Я

шістдесятої сесії Нетішинської міської ради

VІІ скликання

16.08.2019


Нетішин



      № 60/___

Про погодження наказу про облікову політику КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" 

Відповідно до статей 17, 25, пункту 3 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.7.3.5 розділу 7 Статуту КНП НМР "СМСЧ м. Нетішин" затвердженого рішенням сорок дев'ятої сесії Нетішинської міської ради від 28.12.2019 року № 49/3434 "Про створення комунального некомерційного підприємства Нетішинської міської ради «Спеціалізована медико-санітарна частина м.Нетішин» шляхом реорганізації (перетворення) ", пункту 5 статті 8 розділу III Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», пункту 1 розділу ІІ наказу Міністерства фінансів України від 19 грудня 2006 року № 1213 «Про затвердження Положення про порядок бухгалтерського обліку окремих активів та операцій і Змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства фінансів України з бухгалтерського обліку» та з метою розгляду звернення КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" щодо погодження наказу про облікову політику на підприємстві, Нетішинська міська рада    в и р і ш и л а:

1. Погодити наказ про облікову політику комунального некомерційного підприємства Нетішинської міської ради «Спеціалізована медико-санітарна частина м.Нетішин» від 29 липня  2019 року № 239-1 згідно з додатком.

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань будівництва, архітектури, комунальної власності, приватизації та підтримки підприємництва (Кузів Р.М.) та першого заступника міського голови Романюка І.В.

Міський голова 








О.О.Супрунюк

ПОГОДЖЕНО

рішенням шістдесятої 

сесії Нетішинської міської 

ради VІІ скликання 

16 серпня 2019  № 60/_____

НАКАЗ

29.07.2019                                          м.Нетішин                                             № 239-1

Про облікову політику КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" 

На виконання вимог Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 р. № 996-XIV, Положень (стандартів) бухгалтерського обліку та з метою дотримання КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин"  єдиної методики відображення господарських операцій, 

НАКАЗУЮ:

1. Бухгалтерський облік КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" здійснюється бухгалтерією, яку очолює головний бухгалтер.

1.1. Кількісний та якісний склад бухгалтерії визначається штатним розписом.

1.2. Права й обов’язки головного бухгалтера та всіх посадових осіб бухгалтерії визначаються Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», цим наказом та затвердженими посадовими інструкціями.

1.3. Розпорядження головного бухгалтера, які стосуються становлення та ведення бухгалтерського обліку у КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин", є обов’язковими для виконання усіма структурними підрозділами й усіма працівниками підприємства.

1.4. Головний бухгалтер наділяється правом другого підпису, який він ставить на первинних бухгалтерських документах, реєстрах бухгалтерського обліку та відповідних звітах.

2. Встановити форму бухгалтерського обліку – журнально-ордерну. Застосовувати форми журналів та інших облікових регістрів, визначені наказом Міністерства фінансів України від 29 грудня 2000 р. N 356 «Про затвердження Методичних рекомендацій по застосуванню регістрів бухгалтерського обліку», а також окремими журнали, які затверджені в додатках до цього наказу. Для забезпечення відображення повної картини господарських операцій головний бухгалтер має  право доповнювати необхідні форми обліку.

2.1. Застосовувати План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 30.11.99 N 291 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.99 за N 892/4185. Вести лише 9 клас рахунків витрат. Для повної та реальної картини здійснюваних господарських операцій та їх результатів дозволити  окремим  розпорядженням затвердити робочий план рахунків та надати можливість головному бухгалтеру застосовувати додаткову систему субрахунків і регістрів аналітичного обліку.

2.2. Застосовувати на підприємстві ведення бухгалтерського й аналітичного  обліку в системі управління підприємством «IС-ПРО». За необхідності дозволяється використовувати інші інформаційні технології .

2.3. Регістри бухгалтерського обліку повинні мати повну назву, період реєстрації господарських операцій, посаду, прізвища і підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь в їх складанні.

2.4. Підставою для бухгалтерського обліку є первинні документи, які фіксують факт здійснення операції і мають бути складені під час її здійснення. Оформлення та подання первинних документів здійснювати відповідно до вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженому наказом Міністерства фінансів України від 24.05.1995 р. № 88 та у відповідності з графіком документообігу.

2.5. Бухгалтерський облік виконання фінансового плану здійснювати в розрізі джерел фінансування.

2.6. Усі первинні документи передавати для обробки до бухгалтерії  в терміни, визначені графіком документообігу (додаток 1 до наказу), але не пізніше передостаннього робочого дня звітного місяця. 

3. Облік банківських операцій проводити в журналі №2  за кредитом рахунків 31 «Рахунки в банках» окремо за кожним відкритим рахунком. Форма журналу №2 затверджена в додатку 2 до наказу.

4.   Основні засоби, нематеріальні активи та запаси підприємства

4.1. Вартісна ознака предметів, що відносяться до основних засобів, прийнята в розмірі, що  перевищує 6 000 грн.  без ПДВ. 

4.2. Типові строки корисного використання (експлуатації) основних засобів та нематеріальних активів підприємства визначити в додатку 3  до наказу .

4.3. Малоцінні необоротні матеріальні активи -  матеріальні активи, очікуваний строк корисного використання яких у господарської діяльності — понад рік (або операційний цикл, якщо він триваліший за рік) з дати введення в експлуатацію та вартість яких не більше ніж 6000 грн без ПДВ.

4.4. Амортизацію основних засобів (крім інших необоротних матеріальних активів) нараховувати  прямолінійним методом щомісяця. Амортизація нематеріальних активів нараховувати прямолінійним методом.

4.5. Амортизацію малоцінних необоротних матеріальних активів і бібліотечних фондів нараховувати у першому місяці використання об’єкта в розмірі 50 %  його вартості, яка амортизується. Решта 50% амортизації у місяці вилучення їх з активів (списання з балансу) внаслідок невідповідності критеріям визнання активом.


4.6. Для обліку основних засобів використовувати типові форми первинного обліку, затверджені наказом Міністерством статистики України      N 352 від 29.12.95р.


4.7.Внутрішнє переміщення необоротних активів оформляти «Накладною-вимогою на відпуск    ( внутрішнє переміщення)» (додаток 4) та відображати в журналі 9  «Відомість про вибуття та переміщення необоротних активів» (додаток 5 ).

 4.8. Для  відображення операцій з придбання необоротних активів застосовувати журналі-ордері 3.3.6 «Журнал-ордер 3.3.6  аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками (до рахунку 6311 «Розрахунки з вітчизняними постачальниками по рахунку 15 «Капітальні інвестиції» (додаток 6).

4.9. За місцем зберігання всі необоротні активи мають перебувати на відповідальному зберіганні у матеріально-відповідальних осіб. Дані обліку об'єктів необоротних активів у матеріально-відповідальних осіб мають відповідати даним обліку бухгалтерії.

4.10. Ліквідаційну вартість об’єктів основних засобів не розраховувати і з метою амортизації прийняти рівною нулю.

4.11. Списання необоротних активів здійснювати відповідно до Порядку списання об’єктів державної власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08.11.2007 р. № 1314 (далі – Порядок № 1314) та Положення про списання майна, що є комунальною власністю територіальної громади м.Нетішин, затвердженого рішенням тридцять четвертої сесії Нетішинської міської ради від 27.10.2017 року № 34/1865. 

4.12. Бухгалтерський облік запасів проводити відповідно до наказу Міністерства фінансів України від 10.01.2007р. № 2 «Про затвердження Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку запасів». 

4.13. Запаси, придбані за плату, оприбутковувати за первісною вартістю, яка складається з витрат, що виникли у зв'язку з придбанням підприємством запасів.

4.14. Первісною вартістю запасів, одержаних підприємством безоплатно, у випадку відсутності підтверджувальних документів про їх вартість, визнається їх справедлива вартість з урахуванням фактично понесених витрат, яка визначається комісією підприємства.

4.15. До бланків суворої звітності відносити: подорожні листи, талони на харчування ( молоко,сік), рецептурні бланки,талони харчування донорів, довідки донора, довідка обстеження донора, картки на бензин, сертифікати про проходження профілактичного наркотичного огляду ф.№140/о, знаки поштової сплати ( поштові марки, конверти з марками , листівки з марками),  медичні довідки для отримання дозволу (ліцензії) на об’єкт дозвільної системи ф.№127/о; медичні довідки щодо придатності до керування транспортним засобом; медичні довідки про проходження обов’язкових попереднього та періодичного психіатричних оглядів ф.№122-2/о, інші бланки, визначені чинним законодавством як бланки суворого обліку, які підлягають захисту голографічними елементами. Для записів використовувати додаток 11 - Журнал  «Відомість аналітичного обліку запасів за рахунком 209 «Інші матеріали (каса)».

4.16. Для записів інформації про господарські операції щодо оприбуткування запасів застосовувати форми журналів-ордерів відповідно до додатку 7 «Журнал-ордер 3.3.1 аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками (до рахунку 6311 «Розрахунки з вітчизняними постачальниками - склад)», до додатку 8 «Журнал-ордер 3.3.2 аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками (до рахунку 6311 «Розрахунки з вітчизняними постачальниками - харчоблок)», до додатку 9 «Журнал-ордер 3.3.3 аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками (до рахунку 6311 «Розрахунки з вітчизняними постачальниками- аптека)»,  до додатку 10 «Журнал-ордер 3.3.4 аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками  (до рахунку 6311 «Розрахунки з вітчизняними постачальниками  - «послуги») .


4.17. Харчування хворих проводити відповідно до вимог  наказу Міністерства охорони здоров’я України від 29.10.2013  № 931 «Порядок організації системи лікувального харчування хворих у закладах охорони здоров’я». Відпуск продуктів харчування зі складу проводити на підставі  вимоги на сухий пайок (додаток 12 до наказу), меню (додаток 13) та   вимоги на відпуск з комори продуктів на кухню для приготування харчування хворим (додаток 14).

4.18. Облік лікарських засобів та медичних виробів проводити відповідно до  вимог наказу МОЗ України від 09.09.2014р.N 635 «Про затвердження Методичних рекомендацій ведення обліку лікарських засобів та медичних виробів у закладах охорони здоров'я».

4.19. Використання службового автотранспорту здійснювати відповідно до вказівок керівника.  Списання  ПММ за шляховими листами провадити згідно з нормами, установленими  Нормами витрачання палива та мастильних матеріалів на автомобільному транспорті, затвердженими наказом Мінтрансу України від 10.02.98 р. N 43. Норми витрат паливно-мастильних матеріалів визначаються окремим розпорядженням керівника відповідно до вимог наказу №43. Форму шляхового листа затвердити додатком 15 до наказу.


4.20. Облік  шин і акумуляторних батарей проводити відповідно до наказу Мінтрансу та зв’язку України від 20.05.2006р. №488 «Про затвердження Експлуатаційних норм середнього ресурсу пневматичних шин колісних транспортних засобів і спеціальних машин, виконаних на колісному шасі», №420 від 08.12.1997р. №417 «Про затвердження норм експлуатаційного пробігу автомобільних шин», №420 від 08.12.97р. «правилами нагляду та підтримання в робочому стані стартер них свинцево-кислотних акумуляторних батарей НД 7214 у 95120-157-97». 

 4.21. При передачі в експлуатацію запаси списуються з бухгалтерського обліку відразу  на підставі документів, що підтверджують їх використання: роздавальних відомостей, актів використання предметів при проведеному ремонті, актів на списання цінностей тощо. В експлуатації такі предмети (крім виготовлених із пластмаси, картону і паперу) перебувають на зберіганні осіб, відповідальних за їх експлуатацію, та обліковуються у книгах кількісного обліку. Списання запасів  проводити на підставі акту списання запасів, затвердженого додатком   16 та відображати у журналах 5.1-5.6 (додаток 17 до наказу).

5. При направленні у службові відрядження та під час оформлення документів, пов’язаних з ними, дотримуватися вимог і строків, встановлених Податковим Кодексом України, постановою Кабінету Міністрів України «Про суми та склад витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які повністю або частково утримуються (фінансуються) за рахунок бюджетних коштів» від 02.02.2011 р. № 98 (далі – Постанова № 98) та Інструкцією про службові відрядження в межах України та за кордон, затвердженою наказом Міністерства фінансів України від 13.03.1998 р. № 59  (зі змінами).


6. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами вести в розрізі рахунків-фактур, накладних, актів виконаних робіт. 

7. Облік розрахунків з оплати праці проводити на підставі наказу Міністерства праці та соціальної політики України та Міністерства охорони здоров’я України від 05.10.2005 р.№308/519 «Про впорядкування умов оплати праці працівників закладів охорони здоров’я та установ соціального захисту населення», колективного договору, Постанови Кабінету Міністрів України «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери» від 30.08.2002 р. №1298 та інших нормативних актів, що регулюють нарахування заробітної плати в бюджетних установах – закладах охорони здоров’я та колективним договором . Розміри посадових окладів (тарифних ставок) визначаються за тарифними розрядами Єдиної Тарифної сітки. Облік розрахунків з оплати праці  вести відповідно до вимог, затверджених наказом Державного комітету  статистики України №489 від 05.12.2008 «Про затвердження типових форм первинної облікової документації  зі статистики праці» :



П-6 Розрахунково-платіжна відомість працівника»



П-7 «Розрахункова платіжна відомість (зведена)»

На підставі розрахункових відомостей складати журнал-ордер №5 (додаток  18).

Для оформлення наказів про прийняття на роботу, надання відпусток та звільнення, оформлення табелю обліку робочого часу та розрахунково-платіжних відомостей використовувати типові форми, затверджені згідно діючого законодавства.

8. Дохід пов’язаний з наданням послуг, визначати виходячи зі ступеня завершеності операцій з надання послуг. 

9. Відповідно до Положення (стандарту) бухгалтерського обліку  16 “Витрати” витрати відображати в бухгалтерському обліку одночасно зі зменшенням активів або збільшенням зобов’язань. Перелік основних витрат визначено додатком 19 до наказу. 


10. Журнал № 10 застосовувати для відображення операцій, що не фіксуються в меморіальних ордерах № 1-9, та для операцій, за якими непотрібно складати накопичувальні відомості та зведення (додаток 20 до наказу).

11. Господарські відносини з постачальниками товарів, робіт та послуг обов’язково оформляти договорами.

11.1. Договори на закупівлю товарів, робіт і послуг укладати, враховуючи вимоги Господарського кодексу України (далі – ГКУ), Цивільного кодексу України (далі – ЦКУ), Бюджетного кодексу України (далі – БКУ), Закону України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 № 922-VIII, зі змінами (далі – Закон про закупівлі) та інших нормативно-правових актів. Вести наскрізну реєстрацію договорів, укладених з постачальниками, в книзі реєстрації договорів.
11.2. Попередню оплату  в договорах на закупівлю товарів, робіт і послуг передбачати тільки після отримання належним чином оформленого рішення головного розпорядника бюджетних коштів у порядку й у межах термінів, встановлених постановою Кабінету Міністрів України «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти» від 23.04.2014 р. № 117.

11.3. Для оформлення договорів використовувати типові форми договорів, передбачені законодавством, за їхньої відсутності – застосовувати довільну форму із урахуванням вимог ГКУ, ЦКУ, БКУ, Закону про закупівлі та інших нормативно-правових актів.

11.4. Покласти обов’язки по обліку видачі, реєстрації виданих та використаних довіреностей на спеціаліста бухгалтерії, який веде облік розрахунків з постачальниками.

11.5. Затверджувати склад комісії з інвентаризації матеріальних цінностей окремим наказом. Комісії з інвентаризації матеріальних цінностей надати повноваження комісії з оцінки майна.

11.6. Права, обов'язки та завдання, які покладаються на членів інвентаризаційної комісії, визначені Положенням про інвентаризацію активів та зобов’язань, затверджених наказом Міністерства фінансів України від                      02 вересня 2014 року № 879. Результати інвентаризації відобразити згідно форм затверджених наказом Міністерства фінансів України від 17 червня 2015 року № 572 «Про затвердження типових форм для відображення бюджетними установами результатів інвентаризації» зі змінами.

11.7. Інвентаризація активів і зобов'язань, під час якої перевіряються їх наявність, документальне підтвердження і стан та дається оцінка, визначається ефективність застосування окремих принципів, методів і процедур бухгалтерського обліку і розробляються пропозиції щодо зміни окремих параметрів облікової політики на наступний звітний період (рік), проводиться перед складанням річної фінансової звітності підприємства, орієнтовно в обов'язковому порядку. Точний час і порядок її проведення, відповідальні особи визначаються наказом керівника. 

11.8. У всіх інших випадках об'єкти й періодичність проведення інвентаризації визначаються керівником підприємства на підставі чинного законодавства у міру необхідності. Час та перелік інвентаризації об'єктів визначаються окремим наказом керівника підприємства. 

11.9. Матеріальні цінності, непридатні для подальшого використання, виявлені під час інвентаризації недостачі, морально застарілі та фізично зношені запаси, використані для забезпечення безперебійної роботи, підлягають списанню за наявності підтвердних документів тільки з дозволу керівника. Списання основних засобів здійснюється на підставі прийнятого міською радою рішення про надання згоди на його списання (окрім випадків, коли згідно з законодавством списання може проводитися за рішенням керівника КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин").

12. Контроль за виконанням наказу покладаю на головного бухгалтера КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" Дем’янюк О.Д. 

13. Загальний контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор КНП НМР "СМСЧ м.Нетішин" 

                В.Н.Пословський

Із наказом ознайомлені:
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